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REGULAMIN SZKOLEN

Regulamin realizacji szkolern organizowanych w ramach Przedsiewziecia pn.: WSPOLNA
PRZESTRZEN - Szkolenia dla pracownikéw jednostek samorzqdu terytorialnego i planistow
zaangazowanych w opracowywanie dokumentow planowania przestrzennego”. Wdrozenie
reformy planowania i zagospodarowania przestrzennego , Krajowego Planu Odbudowy
i Zwiekszania Odpornosci”.

Projekt dofinansowany w ramach naboru przedsiewzie¢ w zakresie przeprowadzenia szkolen dla pracownikéw
jednostek samorzqdu terytorialnego i planistow zaangazowanych w opracowywanie dokumentdw planowania
przestrzennego.

KOMPONENT A. ,0dpornosc i Konkurencyjnos¢ Gospodarki”

CEL SZCZEGOLOWY A1. Ograniczenie wptywu COVID-19 i skutkdw spowodowanego
przez niego kryzysu na przedsiebiorstwa.

INWESTYCJA A1.3.1
Wdrozenie reformy planowania i zagospodarowania przestrzennego
Nr Naboru KPOD.01.06-IP.05-004/24

§1
DEFINICIJE

e Organizator — konsorcjum firm w skfadzie: SmallGIS Sp. z 0. 0. oraz ONGEO AL7 A. tabaj Spétka
komandytowa sp.k.

o Uczestnik szkolenia — osoba, ktéra dopetnita w terminie procedure rekrutacji i zostata
zakwalifikowana do uczestnictwa w szkoleniu na podstawie spetnienia warunku: jest pracownikiem
jednostki samorzadu terytorialnego (dalej: JST) z obszaru wojewddztwa: kujawsko-pomorskiego,
lubuskiego, tédzkiego, podkarpackiego, podlaskiego, warminsko-mazurskiego,
zachodniopomorskiego Iub dolnoslaskiego, zaangazowanym w opracowanie dokumentdow
planowania przestrzennego; albo jest osobg, o ktérej mowa w art. 5 ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym (wiecej w § 2 ust. 4) zamieszkatg badz prowadzacg dziatalnos¢
gospodarcza (wedtug danych podanych w CEIDG) badZ posiadajaca siedzibe lub oddziat (wedtug
danych podanych w KRS) —w przypadku pracownikéw i pracodawcdw - na terenie ww. wojewddztw
i podpisata Umowe o przeprowadzenie szkolenia.

e Strona internetowa projektu — strona internetowa szkolen znajdujgca sie pod adresem
https://wspolnaprzestrzen.ongeo.pl/.

e Pretest — test sprawdzajacy stan wiedzy merytorycznej Uczestnika szkolenia przed przystgpieniem
do szkolenia. Uczestnik szkolenia zobowigzany jest do wykonania Pretestu, znajdujgcego sie na
Stronie internetowej projektu. Moment wypetnienia Pretestu zostanie wskazany podczas szkolenia
przez Organizatora.

e Posttest — test sprawdzajgcy stan wiedzy merytorycznej Uczestnika szkolenia po odbyciu szkolenia.
Uczestnik szkolenia zobowigzany jest do wykonania Postestu, znajdujgcego sie na Stronie
internetowej projektu. Moment wypetnienia Posttestu zostanie wskazany podczas Szkolenia przez
Organizatora.

e Szkolenie — sktada sie ze szkolenia zdalnego oraz szkolenia stacjonarnego. Obejmuje tgcznie 10
modutéw tematycznych (wyktady, warsztaty i/lub ¢wiczenia) oraz trwa 9 dni.

e Szkolenie zdalne — pierwszy z dwdch etapdw Szkolenia, sktadajacy sie z wyktaddéw, trwajacy 2 dni.
Organizator dopuszcza uczestnictwo w tej czesci szkolenia wytgcznie w formie zdalnej. Szkolenie
zdalne obejmuje moduty:

1.1 Kierunki nowelizacji ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.
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1.2 Cyfryzacja planowania przestrzennego.
1.3 Integracja planowania przestrzennego z planowaniem strategicznym — planowanie
zintegrowane.

Szkolenie stacjonarne — drugi etap szkolenia, sktadajgcy sie z éwiczen i warsztatow, trwajacy 7 dni.
Na sali szkoleniowej, wraz z uczestnikami szkolenia bedg obecne z ramienia Organizatora, osoby
Swiadczace pomoc merytoryczng, techniczng i organizacyjng. Uczestnikom szkolenia zostanie
zapewniony przez Organizatora niezbedny sprzet techniczny oraz materiaty szkoleniowe.
Organizator na te cze$é szkolenia przewiduje forme stacjonarng. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach losowych, po wczesniejszym uzgodnieniu z Organizatorem, Organizator szkolenia

dopuszcza, aby Uczestnik szkolenia zrealizowat szkolenie — uzyskat wymagane 85% obecnosci -
w formie hybrydowej. Uzyskanie zgody w tym zakresie wymaga kontaktu z Organizatorem
i indywidualnych ustalen. Szkolenie stacjonarne obejmuje moduty:

2.1 Projektowanie urbanistyczne w kontekscie nowych narzedzi systemu planowania;

2.2 Technika legislacyjna w planowaniu przestrzennym;

2.3 Plan ogdlny gminy;

2.4 Zintegrowany plan inwestycyjny;

2.5 Partycypacja spoteczna w planowaniu przestrzennym,;

2.6 Formutowanie polityki przestrzennej w strategii rozwoju gminy;

2.7 Cyfryzacja planowania przestrzennego;

Wymogi do ukonczenia szkolenia - zdanie testu z zakresu tematyki szkolenia oraz osiggniecie
obecnosci na poziomie minimum 85% wszystkich zaje¢. Po spetnieniu ww. wymogoéw, Uczestnik
szkolenia otrzyma Certyfikat ukoriczenia szkolenia.

Pomoc de minimis - pomoc, o ktérej mowa w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. U.UE.L 2023.2831) udzielana podmiotom uprawnionym.

Umowa o przeprowadzenie szkolenia — dokument zawarty po zakwalifikowaniu Uczestnika na
szkolenie, pomiedzy Organizatorem szkolenia a Uczestnikiem szkolenia. Jezeli jest to uzasadnione
(np. uzyskaniem pomocy de minimis), umowe z Organizatorem po stronie Uczestnika szkolenia
podpisuje zaréwno pracownik jak i pracodawca.

Finansowanie szkolenia - szkolenie jest finansowane ze srodkdw Krajowego Planu Odbudowy
(KPO) w ramach Inwestycji Al1l.3.1 Wdrozenie reformy planowania i zagospodarowania
przestrzennego ,KRAJOWEGO PLANU ODBUDOWY | ZWIEKSZANIA ODPORNOSCI” organizowanej
przez Ministerstwo Rozwoju i Technologii. Koszty w postaci kosztu szkolenia merytorycznego, sali z
wyposazeniem w centrum miasta w ktéorym bedzie odbywac sie szkolenie, dostepu do sprzetu
komputerowego, wsparcia merytorycznego, materiatéw szkoleniowych, wyzywienia na czas
trwania szkolenia, ponosi Organizator.

MRIT - Ministerstwo Rozwoju i Technologii, reprezentujgce Skarb Panstwa — podmiot bedacy
strong umowy konkursowej, podpisanej z Organizatorem.

§2

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin powstat na potrzebe realizacji Projektéw:

1) WSPOLNA PRZESTRZEN - Szkolenia dla pracownikdw jednostek samorzadu
terytorialnego i planistow zaangazowanych w opracowywanie dokumentéw
planowania przestrzennego wojewddztwa dolnoslgskiego. Nr wniosku: KPOD.01.06-
IP.05-0030/24.
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2) WSPOLNA PRZESTRZEN - Szkolenia dla pracownikéw jednostek samorzadu
terytorialnego i planistdw zaangazowanych w opracowywanie dokumentow
planowania przestrzennego wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Nr wniosku:
KPOD.01.06-1P.05-0031/24.

3) WSPOLNA PRZESTRZEN - Szkolenia dla pracownikéw jednostek samorzadu
terytorialnego i planistdw zaangazowanych w opracowywanie dokumentow
planowania przestrzennego wojewddztwa lubuskiego. Nr wniosku: KPOD.01.06-IP.05-
0033/24.

4) WSPOLNA PRZESTRZEN - Szkolenia dla pracownikéw jednostek samorzadu
terytorialnego i planistdw zaangazowanych w opracowywanie dokumentéw
planowania przestrzennego wojewddztwa tédzkiego. Nr wniosku: KPOD.01.06-IP.05-
0034/24.

5) WSPOLNA PRZESTRZEN - Szkolenia dla pracownikéw jednostek samorzadu
terytorialnego i planistdw zaangazowanych w opracowywanie dokumentéw
planowania przestrzennego wojewddztwa podkarpackiego. Nr wniosku: KPOD.01.06-
IP.05-0029/24.

6) WSPOLNA PRZESTRZEN - Szkolenia dla pracownikéw jednostek samorzadu
terytorialnego i planistdw zaangazowanych w opracowywanie dokumentéw
planowania przestrzennego wojewddztwa podlaskiego. Nr wniosku: KPOD.01.06-
IP.05-0036/24.

7) WSPOLNA PRZESTRZEN - Szkolenia dla pracownikéw jednostek samorzadu
terytorialnego i planistdw zaangazowanych w opracowywanie dokumentéw
planowania przestrzennego wojewddztwa warminsko — mazurskiego. Nr wniosku:
KPOD.01.06-1P.05-0040/24.

8) WSPOLNA PRZESTRZEN - Szkolenia dla pracownikéw jednostek samorzadu
terytorialnego i planistdw zaangazowanych w opracowywanie dokumentéw
planowania przestrzennego wojewddztwa zachodniopomorskiego. Nr wniosku:
KPOD.01.06-1P.05-0041/24.

Regulamin okresla zasady uczestnictwa w szkoleniach oraz zasady ich ukoriczenia. Szkolenia sg

realizowane wspdlnie przez firmy SmallGIS Sp. z 0. 0. oraz OnGeo AL7 A. tabaj sp.k. sp.k. w

ramach dokumentacji konkursu ,Nabdér wnioskdw dot. wdrozenia reformy planowania i

zagospodarowania przestrzennego, szkolenia dla planistéw - inwestycja Al1.3.1%,

opublikowanego na stronie: https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/nabor-wnioskow-
dot-wdrozenia-reformy-planowania-i-zagospodarowania-przestrzennego---inwestycja-al31.

Zleceniodawcy szkolenia jest Ministerstwo Rozwoju i Technologii, Departament Planowania

Przestrzennego. Projekt jest wspoétfinansowany przez Unie Europejskg ze s$rodkow

Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego: ,Krajowego Planu

Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci”.

Temat szkolenia to: WSPOLNA PRZESTRZEN - Szkolenie dla pracownikéw jednostek samorzgdu

terytorialnego i planistdow zaangazowanych w opracowywanie dokumentéw planowania

przestrzennego”. Wdrozenie reformy planowania i zagospodarowania przestrzennego

,Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci”.

Uczestnikiem szkolenia moze by¢:

1) pracownik jednostki samorzadu terytorialnego z obszaru ww. wojewddztwa,
zaangazowany w opracowanie dokumentéw planowania przestrzennego z obszaru ww.
wojewddztwa, lub

2) osoba, o ktérej mowa w artykule 5 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (zaréwno jako pracownik jak i osoba fizyczna) z obszaru ww. wojewddztwa,
ktére spetniajg co najmniej jeden z warunkow:
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nabyty uprawnienia do projektowania w planowaniu przestrzennym na podstawie
ustawy z dnia 12 lipca 1984 r. o planowaniu przestrzennym (Dz. U. z 1989 r. poz.
99,178i192,z1990r. poz. 198 i 505 oraz z 1993 r. poz. 212);

nabyly uprawnienia urbanistyczne na podstawie art. 51 podmioty uprawnione do
wydania decyzji w sprawach lokalizacji inwestycji celu publicznego ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. o zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 1999 r. poz. 139, z
pdin. zm.);

posiadajg kwalifikacje do wykonywania zawodu urbanisty na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej uzyskane na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r.
0 samorzadach zawodowych architektéw, inzynieréw budownictwa oraz
urbanistéw (Dz. U. z 2013 r. poz. 932 i 1650);

posiadajg dyplom ukonczenia studiow wyzszych w zakresie architektury,
urbanistyki lub gospodarki przestrzennej;

posiadajg dyplom ukonczenia studidw wyzszych w zakresie innym niz okreslony w
pkt 4 oraz ukonczyty studia podyplomowe w zakresie planowania przestrzennego,
urbanistyki lub gospodarki przestrzennej.

5. Uczestnik szkolenia oswiadcza, iz jest podmiotem kwalifikujgcym sie do wyzej opisanej (w ust.
4) grupy docelowe;j.
6. Uczestnik szkolenia zobowigzuje sie do przestrzegania zapiséw Regulaminu oraz do

wywigzania

sie z cigzacych na nim obowigzkéw wynikajgcych z Regulaminu.

7. Uczestnik szkolenia oswiadcza, iz jest $wiadomy, ze jesli jego udziat w szkoleniu
organizowanym przez Organizatora wigze sie z udzieleniem mu pomocy de minimis ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego na rzecz przedsiebiorstw, musi na etapie rekrutacji
dopetni¢ wymagania okreslone w Regulaminie rekrutacji.

§3

Organizacja szkolen

1. Organizator przeprowadza szkolenia na rzecz Uczestnikdw szkolen nieodpfatnie.
2. Szkolenie prowadzone jest w jezyku polskim, obejmuje 10 modutdw, rozpoczyna sie oraz koriczy

testem wiedzy.

3. Szkolenie bedzie trwaé dziewie¢ dni, odbedzie sie w formie wyktadéw zdalnych (2 dni) oraz
¢wiczen/warsztatow w formie stacjonarnej (7 dni), w terminie wyznaczonym przez SmallGIS
zgodnie z harmonogramem szkolenia. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach losowych,
Organizator szkolenia dopuszcza, aby Uczestnik szkolenia wzigt w nim udziat w formie hybrydowej
lub w innym terminie. Uzyskanie zgody w tym zakresie wymaga kontaktu z Organizatorem
i indywidualnych ustalen.

Organizator szkolenia nie ponosi odpowiedzialnosci za przerwanie szkolenia, ze wzgledu na:

a) opodznienia w wyptacie wsparcia powstatego na skutek czynnikéow niezaleznych od
MRIT;

b) wstrzymania lub odmowy przez uprawnione instytucje, w tym m.in. Komisje
Europejska, udzielenia Wsparcia ze sSrodkéw publicznych;

c) brak dostepnosci sSrodkéw w dyspozycji MRIT na cel szkolenia, spowodowany

brakiem dostepnosci Srodkow na ten cel w dyspozycji: Polskiego Funduszu Rozwoju

S.A.
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Organizator szkolenia nie ponosi odpowiedzialnosci za przerwanie szkolenia, ze wzgledu na
wystgpienie sity wyzszej, w szczegdlnosci: epidemii, stanu wojennego lub wojny czy katastrofy
naturalnej itp.

W przypadku wycofania finansowania przez MRiT, Organizator szkolenia zastrzega sobie prawo
odstgpienia od realizacji Umowy. Organizator szkolenia nie ponosi wéwczas odpowiedzialnosci
wobec Uczestnikow szkolenia.

Szkolenie odbedzie sie w terminie i miescie wskazanym na Formularzu zgtoszenia.

Szkolenia bedg prowadzone w dni robocze, od poniedziatku do pigtku.

Szkolenie zostanie przeprowadzone w 2 formach:

a) Wyktadéw przeprowadzonych zdalnie — 2 dni.
b) Cwiczeri/warsztatéw przeprowadzonych stacjonarnie — 7 dni.

Organizator przed rozpoczeciem szkolenia, przekaze Uczestnikowi szkolenia instrukcje na temat
sposobu uczestniczenia w szkoleniu w formie zdalnej. Uczestnictwo w szkoleniu zdalnym wymaga
od Uczestnika posiadania komputera wraz z dostepem do Internetu.

Organizator przed rozpoczeciem szkolenia, przekaze Uczestnikowi szkolenia doktadng lokalizacje
szkolen w formie stacjonarnej (adres pod ktorym bedzie znajdowac sie sala szkoleniowa).
Szkolenie konczy sie uzyskaniem Certyfikatu ukornczenia szkolenia.

Warunkiem otrzymania certyfikatu jest obecno$¢ na co najmniej 85% zaje¢ - co zostanie
potwierdzone podpisami na liscie obecnosci lub wydrukiem z systemu do potgczenia zdalnego,
oraz wypetnienie testéw wiedzy.

Szkoleniowcy bede prowadzi¢ zajecia, w ramach szkolenia, w formie hybrydowej tzn. bedg obecni
na sali szkoleniowej osobiscie lub zdalnie, poprzez komunikator internetowy.

Na sali szkoleniowej, wraz z Uczestnikami szkolenia bedg obecne z ramienia Organizatora, osoby
Swiadczgce pomoc merytoryczng, techniczng i organizacyjng Uczestnikom szkolenia.

Grupa szkoleniowa nie przekroczy 50 oséb.

Podczas szkolen Organizator zapewnia:

a) Woyzywienie (obiad i serwis kawowy) - w trakcie szkolen stacjonarnych,

b) Indywidualne stanowisko komputerowe z odpowiednim oprogramowaniem - w trakcie

szkolen stacjonarnych,

c) Materiaty szkoleniowe,

d) Materiaty promocyjne,

e) Certyfikat.

Warunkiem otrzymania Certyfikatu jest frekwencja 85%.

Organizator nie pokrywa kosztéw zakwaterowania, dojazdu, miejsca parkingowego, za wyjatkiem
sytuacji opisanej w ust. 20.

Organizator zapewnia zakwaterowanie, pokryje koszty dojazdu czy miejsca parkingowego tylko
wobec 0séb posiadajgcych orzeczenie o niepetnosprawnosci, ktére zaznaczg ten fakt w Formularzu
zgtoszenia.

Koszty delegacji, podrdzy szkoleniowej czy ubezpieczenia dla Uczestnika szkolenia bedacego:

a) pracownikiem - na czas uczestnictwa w szkoleniu pokrywa pracodawca - zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami prawa (jesli dotyczy),
b) osoby fizycznej — sam Uczestnik szkolenia.

. Organizator szkolen nie pokrywa kosztéw dodatkowych positkéw oraz napojow zamawianych

w szczegodlnosci w restauracji hotelowej przez Uczestnikow.
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Obowigzki Uczestnika

1. Uczestnik szkolenia zobowigzany jest do osobistego udziatu w szkoleniu i potwierdzenia swojej
obecnosci na szkoleniu, w kazdym dniu szkolenia stacjonarnego, poprzez osobiste ztozenie podpisu
na liscie obecnosci. Brak potwierdzenia obecnosci, poprzez nieztozenie podpisu na liscie obecnosci,
skutkowaé¢ moze brakiem uzyskania wymaganej frekwencji potrzebnej do zaliczenia catego
szkolenia (85%).

2. W przypadku uczestniczenia w zajeciach zdalnie, obecnos¢ zostanie zarejestrowana przez system
i nagranie ze szkolenia.

3. Uczestnik szkolenia zobowigzany jest do przystgpienia do testu wiedzy przed rozpoczeciem
szkolenia i na jego zakonczenie.

4. Uczestnik szkolenia zobowigzuje sie do udziatu w szkoleniu w wymiarze minimum 85% wszystkich
zajec szkoleniowych.

5. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach losowych, po uzgodnieniu z Organizatorem,
Organizator szkolenia dopuszcza, aby Uczestnik szkolenia czesciowo uczestniczyt w zajeciach w
formie zdalnej, w celu uzyskania wymaganej 85% obecnosci. Kazdorazowo taki przypadek bedzie
omawiany z Organizatorem w celu uzyskania jego zgody.

6. Uczestnicy szkolenia stacjonarnego zobowigzani sg do przestrzegania obowigzujgcego w miejscu
wykonywania szkolenia regulaminu np. regulaminu sali konferencyjnej na terenie osrodka, hotelu
etc. Jako osoby przebywajace na terenie danej jednostki ponosza petng odpowiedzialno$é
materialng za wszelkiego rodzaju uszkodzenia lub zniszczenia wyposazenia i urzadzen
technicznych, powstatych z ich winy.

7. Uczestnik szkolenia o$wiadcza, iz ma petng Swiadomosé konsekwencji cigzgcych na nim za podanie
btednych lub fatszywych danych, informacji i oswiadczen w Formularzu zgtoszeniowym i
zatgcznikach do niego oraz w Umowie o przeprowadzenie szkolenia. Organizator szkolenia ma
prawo w postepowaniu cywilnym dochodzi¢ swych roszczen z tytutu poniesionych strat wyniktych z
podania przez Uczestnika szkolenia, nieprawdziwych danych zawartych w Formularzu zgtoszeniowym
i zatacznikach do niego oraz w Umowie o przeprowadzenie szkolenia. Uczestnik szkolenia
oswiadcza, iz jest rowniez Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych lub
ztozenie fatszywych oswiadczen, co potwierdzit w Formularzu zgtoszenia.

§5

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie oraz w Regulaminie rekrutacji, maja
zastosowanie przepisy powszechnie obowigzujgce prawa, w szczegdlnosci ustawy Kodeks cywilny.

2. Dane kontaktowe: SmallGIS - e-mail: rektrutacja@smallgis.pl, tel.: +48 503 304 084.

3. Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu bedg dokonywane w formie pisemnej, a najnowsze
wersje Regulaminu (jak i archiwalne) beda publikowane na stronie internetowej projektu.

4. Aktualna wersja Regulaminu znajduje sie na Stronie internetowej projektu.

5. Niniejszy Regulamin obowigzuje przez caty czas trwania projektu, od daty jego publikacji tj.:
19.09.2024 r.
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