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REGULAMIN REKRUTACIJI NA SZKOLENIA

Regulamin rekrutacji w Przedsiewzieciu pn.: WSPOLNA PRZESTRZEN - Szkolenia dla
pracownikow jednostek samorzgdu terytorialnego i planistéw zaangazowanych
w opracowywanie dokumentow planowania przestrzennego”. Wdrozenie reformy
planowania i zagospodarowania przestrzennego ,,Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci”.

Projekt dofinansowany w ramach naboru przedsiewzie¢ w zakresie przeprowadzenia szkoler dla pracownikéw
jednostek samorzqdu terytorialnego i planistow zaangazowanych w opracowywanie dokumentéw planowania
przestrzennego.

KOMPONENT A. ,,Odpornosc i Konkurencyjnos¢ Gospodarki”

CEL SZCZEGOLOWY A1. Ograniczenie wplywu COVID-19 i skutkéw spowodowanego
przez niego kryzysu na przedsiebiorstwa.

INWESTYCIA A1.3.1
Wdrozenie reformy planowania i zagospodarowania przestrzennego
Nr Naboru KPOD.01.06-IP.05-004/24

§1
DEFINICIJE

e Organizator — konsorcjum firm w sktadzie: SmallGIS Sp. z 0. 0. oraz ONGEO AL7 A. tabaj Spétka
komandytowa sp.k.

e Osoba zgtaszajgca sie na szkolenie — osoba zainteresowana wzieciem udziatu w szkoleniu,
ktéra wypetnita i przestata Organizatorowi Formularz zgtoszeniowy wraz z zatgcznikami oraz
oczekuje na informacje od Organizatora o zakwalifikowaniu sie do udziatu w szkoleniu.

o Uczestnik szkolenia — osoba, ktéra dopetnita w terminie procedure rekrutacji i zostata
zakwalifikowana do uczestnictwa w szkoleniu na podstawie spetnienia warunku: jest
pracownikiem jednostki samorzadu terytorialnego (dalej: JST) z obszaru wojewddztwa:
kujawsko-pomorskiego, lubuskiego, tddzkiego, podkarpackiego, podlaskiego, warminsko-
mazurskiego, zachodniopomorskiego lub dolnoslaskiego, zaangazowanym w opracowanie
dokumentow planowania przestrzennego; albo jest osobg, o ktérej mowa w art. 5 ustawy o
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (wiecej w § 3 ust. 1) zamieszkatg badz
prowadzaca dziatalnosé gospodarczg (wedtug danych podanych w CEIDG) badz posiadajaca
siedzibe lub oddziat (wedtug danych podanych w KRS) — w przypadku pracownikow i
pracodawcow bedacych strong Umowy o przeprowadzenie szkolenia - na terenie ww.
wojewddztw i podpisata Umowe o przeprowadzenie szkolenia.

e Procedura rejestracji — aby zosta¢ zakwalifikowanym do uczestnictwa w szkoleniu chetna
osoba musi spetni¢ wymogi formalne i merytoryczne tj.: wypetni¢ Formularz zgtoszeniowy
dostepny na stronie: https://wspolnaprzestrzen.ongeo.pl/ oraz wykazaé spetnienie warunkéw
merytorycznych poprzez zatgczenie do Formularza wymaganych dokumentdéw niezbednych do
rejestracji tj. odpowiednie zaswiadczenia czy kopie dyplomdw, potwierdzajgce legitymacje do
ubiegania sie o udziat w szkoleniu, o ktdrych mowa w § 3 ust. 10 Regulaminu. Liczba miejsc na
szkoleniu jest ograniczona, dlatego Organizator przewiduje liste rezerwowg Osdb zgtaszajgcych
sie na szkolenie - o zakwalifikowaniu decydowac bedzie kolejnos$¢ zgtoszen.
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Formularz zgltoszeniowy - formularz znajdujacy sie na stronie:
https://wspolnaprzestrzen.ongeo.pl/. Osoba zainteresowana uczestnictwem w szkoleniu
zobowigzana jest wypetni¢ Formularz oraz przesta¢ wymagane zatgczniki — za pomocg strony
Formularza.

Zataczniki do Formularza zgloszeniowego — dokumenty szczegétowo opisane na Stronie
internetowej projektu w zaktadce Formularz zgtoszeniowy.

Projekt — nalezy przez to rozumieé projekt wskazany w § 1 ust. 1. pkt 1-8 Regulaminu.

Strona internetowa projektu — strona internetowa szkolen znajdujgca sie pod adresem
https://wspolnaprzestrzen.ongeo.pl/.

Pretest — test sprawdzajgcy stan wiedzy merytorycznej Uczestnika szkolenia przed
przystapieniem do szkolenia. Uczestnik szkolenia zobowigzany jest do wykonania Pretestu,
znajdujgcego sie na Stronie internetowej projektu. Moment wypetnienia Pretestu zostanie
wskazany podczas szkolenia przez Organizatora.

Posttest — test sprawdzajacy stan wiedzy merytorycznej Uczestnika szkolenia po odbyciu
szkolenia. Uczestnik szkolenia zobowigzany jest do wykonania Postestu, znajdujacego sie na
Stronie internetowe] projektu. Moment wypetnienia Posttestu zostanie wskazany podczas
Szkolenia przez Organizatora.

Szkolenie — sktada sie ze szkolenia zdalnego oraz szkolenia stacjonarnego. Obejmuje tacznie 10
modutéw tematycznych (wyktady, warsztaty i/lub ¢wiczenia) oraz trwa 9 dni.

Wymogi do ukonczenia szkolenia - zdanie testu z zakresu tematyki szkolenia oraz osiggniecie
obecnosci na poziomie minimum 85% wszystkich zajec. Po spetnieniu ww. wymogdw, Uczestnik
szkolenia otrzyma Certyfikat ukoriczenia szkolenia.

Pomoc de minimis - pomoc, o ktérej mowa w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia
13 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U.UE.L 2023.2831) udzielana podmiotom
uprawnionym.

Umowa o przeprowadzenie szkolenia — dokument zawarty po zakwalifikowaniu Uczestnika na
szkolenie, pomiedzy Organizatorem szkolenia a Uczestnikiem szkolenia. Jezeli jest to
uzasadnione (np. uzyskaniem pomocy de minimis), umowe z Organizatorem po stronie
Uczestnika szkolenia podpisuje zaréwno pracownik jak i pracodawca.

Finansowanie szkolenia - szkolenie jest finansowane ze sSrodkéw Krajowego Planu Odbudowy
(KPO) w ramach Inwestycji Al1.3.1 Wdrozenie reformy planowania i zagospodarowania
przestrzennego ,KRAJOWEGO PLANU ODBUDOWY | ZWIEKSZANIA ODPORNOSCI”
organizowane]j przez Ministerstwo Rozwoju i Technologii. Koszty w postaci kosztu szkolenia
merytorycznego, sali z wyposazeniem w centrum miasta w ktérym bedzie odbywac sie
szkolenie, dostepu do sprzetu komputerowego, wsparcia merytorycznego, materiatow
szkoleniowych, wyzywienia na czas trwania szkolenia ponosi Organizator.

§2

Postanowienia ogdlne
Regulamin powstat na potrzebe realizacji Projektow:

1) WSPOLNA PRZESTRZEN - Szkolenia dla pracownikdw jednostek samorzadu
terytorialnego i planistow zaangazowanych w opracowywanie dokumentéw
planowania przestrzennego wojewddztwa dolnoslgskiego. Nr wniosku: KPOD.01.06-
IP.05-0030/24.
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2) WSPOLNA PRZESTRZEN - Szkolenia dla pracownikéw jednostek samorzadu
terytorialnego i planistdw zaangazowanych w opracowywanie dokumentow
planowania przestrzennego wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Nr wniosku:
KPOD.01.06-1P.05-0031/24.

3) WSPOLNA PRZESTRZEN - Szkolenia dla pracownikéw jednostek samorzadu

terytorialnego i planistdw zaangazowanych w opracowywanie dokumentow
planowania przestrzennego wojewddztwa lubuskiego. Nr wniosku: KPOD.01.06-IP.05-
0033/24.

4) WSPOLNA PRZESTRZEN - Szkolenia dla pracownikéw jednostek samorzadu
terytorialnego i planistdw zaangazowanych w opracowywanie dokumentéw
planowania przestrzennego wojewddztwa tédzkiego. Nr wniosku: KPOD.01.06-IP.05-
0034/24.

5) WSPOLNA PRZESTRZEN - Szkolenia dla pracownikéw jednostek samorzadu
terytorialnego i planistdw zaangazowanych w opracowywanie dokumentéw

planowania przestrzennego wojewddztwa podkarpackiego. Nr wniosku: KPOD.01.06-
IP.05-0029/24.

6) WSPOLNA PRZESTRZEN - Szkolenia dla pracownikéw jednostek samorzadu
terytorialnego i planistdw zaangazowanych w opracowywanie dokumentéw
planowania przestrzennego wojewddztwa podlaskiego. Nr wniosku: KPOD.01.06-
IP.05-0036/24.

7) WSPOLNA PRZESTRZEN - Szkolenia dla pracownikéw jednostek samorzadu
terytorialnego i planistdw zaangazowanych w opracowywanie dokumentéw
planowania przestrzennego wojewddztwa warminsko — mazurskiego. Nr wniosku:
KPOD.01.06-1P.05-0040/24.

8) WSPOLNA PRZESTRZEN - Szkolenia dla pracownikéw jednostek samorzadu
terytorialnego i planistdw zaangazowanych w opracowywanie dokumentéw
planowania przestrzennego wojewddztwa zachodniopomorskiego. Nr wniosku:
KPOD.01.06-1P.05-0041/24.

Regulamin okresla zasady zgtaszania, rekrutacji i zakwalifikowania sie do szkolen realizowanych
wspolnie przez firmy SmallGIS Sp. z 0. 0. oraz OnGeo AL7 A. tabaj sp.k. sp.k. w ramach
dokumentacji konkursu ,Nabdér wnioskdw dot. wdrozenia reformy planowania i
zagospodarowania przestrzennego, szkolenia dla planistéw - inwestycja Al1.3.1%,
opublikowanego na stronie: https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/nabor-wnioskow-
dot-wdrozenia-reformy-planowania-i-zagospodarowania-przestrzennego---inwestycja-al31.
Zleceniodawcy szkolenia jest Ministerstwo Rozwoju i Technologii, departament planowania
przestrzennego. Projekt jest wspodtfinansowany przez Unie Europejskg ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego: ,Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci”.

§3
Rekrutacja na szkolenia
Szkolenia skierowane sg do:
1) pracownikdw administracji publicznej reprezentujgcych  gminy, powiaty
i wojewddztwa (JST) z nastepujgcych wojewddztw: kujawsko-pomorskiego,
lubuskiego, tddzkiego, podkarpackiego, podlaskiego, warminsko-mazurskiego,
zachodniopomorskiego oraz dolnoslgskiego, zaangazowanych w opracowywanie
dokumentéw planowania przestrzennego lub
2) os6b, o ktorych mowa w art. 5 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, ktére spetniajg co najmniej jeden z warunkdw:
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a) nabyly uprawnienia do projektowania w planowaniu przestrzennym na podstawie
ustawy z dnia 12 lipca 1984 r. o planowaniu przestrzennym (Dz. U. z 1989 r. poz.
99,178i192,z1990r. poz. 198 i 505 oraz z 1993 r. poz. 212);

b) nabyty uprawnienia urbanistyczne na podstawie art. 51 podmioty uprawnione do
wydania decyzji w sprawach lokalizacji inwestycji celu publicznego ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. o zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 1999 r. poz. 139, z
pdin. zm.);

c) posiadaja kwalifikacje do wykonywania zawodu urbanisty na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej uzyskane na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r.
0 samorzadach zawodowych architektéw, inzynieréw budownictwa oraz
urbanistéw (Dz. U. z 2013 r. poz. 932 i 1650);

d) posiadajg dyplom ukonczenia studiow wyzszych w zakresie architektury,
urbanistyki lub gospodarki przestrzennej;

e) posiadajg dyplom ukonczenia studiow wyzszych w zakresie innym niz okreslony w
pkt 4 oraz ukonczyty studia podyplomowe w zakresie planowania przestrzennego,
urbanistyki lub gospodarki przestrzennej.

Osoba zgtaszajaca sie na szkolenie oswiadcza, iz jest podmiotem kwalifikujgcym sie do wyzej
opisanej grupy docelowej.

Zgtoszenia na szkolenie nalezy dokonaé poprzez wypetnienie Formularza zgtoszenia
dostepnego na stronie internetowej projektu https://wspolnaprzestrzen.ongeo.pl/.

Dane zbierane podczas rejestracji konieczne sg do monitorowania Uczestnikdw projektéw
finansowanych ze srodkdw Unii Europejskiej oraz potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
w szkoleniu.

Warunkiem skutecznego zgtoszenia na szkolenie jest wypetnienie wszystkich wymaganych pél
w Formularzu Zgtoszenia i przestanie niezbednych zatgcznikow.

Podczas rejestracji Uczestnik bedzie dokonywat wyboru terminu oraz miejsca szkolenia. Wybor
miejsca szkolenia nastepuje zgodnie z przynaleznoscig terytorialng w danym wojewddztwie.
Wybdér jest wigzacy, tzn. Uczestnikowi nie przystuguje prawo do dowolnej zmiany wybranego
terminu i miejsca. Ewentualna zmiana moze zosta¢ wprowadzona wytgcznie po indywidualnym
uzgodnieniu z Organizatorem.

Wzory dokumentéw zgtoszeniowych sg udostepnione na stronie internetowej projektu w
zaktadce Dokumenty rekrutacyjne.

W przypadku pracownikéw JST do Formularza zgtoszeniowego nalezy dofgczy¢ wypetniony
dokument: ,Zaswiadczenie o zatrudnieniu”, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.

Dokument o ktérym mowa w ust. 8 musi by¢ opatrzony podpisem osoby delegujgcej na
szkolenie (przetozonego upowaznionego do reprezentowania JST) wraz z pieczecig urzedu oraz
zawiera¢ adnotacje o zaangazowaniu pracownika w opracowywanie dokumentéw planowania
przestrzennego.

W przypadku oséb, o ktorych mowa w art. 5 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, do Formularza zgtoszeniowego nalezy dotaczy¢ dowody potwierdzajgce
spetnienie ww. wymagan, a w szczegdlnosci z § 2 ust. 1 pkt 2 tj.: kopie dokumentu
poswiadczajgcego nabycie uprawnien lub kopie dyplomu ukoriczenia studiéw.

W przypadku podmiotéw, ktdrym przystuguje pomoc de minimis, do Formularza
zgtoszeniowego nalezy dofgczy¢ wypetnione i podpisane zatgczniki nr 2 i 3 do Regulaminu.
Jesli planowana pomoc de minimis przekracza limit pomocy de minimis, nie moze zostaé
udzielona. Uprawniony podmiot zobowigzany jest do sprawdzenia przed przystgpieniem do
wypetnienia zatgcznika 2 i 3 czy jest podmiotem ktéremu przystuguje pomoc de minimis np.
poprzez strone: https://sudop.uokik.gov.pl/home. W przypadku niedotrzymania warunkdw
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dotyczacych udzielania pomocy de minimis przez uprawniony podmiot, ktéremu ma zostaé
udzielana ta pomoc, nie jest upowazniony do zawarcia Umowy o przeprowadzenie szkolenia.
Wszystkie zatgczniki do Formularza zgtoszeniowego nalezy przesta¢ w formie elektronicznej.
Organizator szkolenia dopuszcza aby dokumenty (wymagane zatgczniki) w wersji papierowej
byly przestane jako kopie lub skany albo jako cyfrowe odwzorowania dokumentu (skan
dokumentu podpisany elektronicznie - elektronicznym podpisem kwalifikowanym, profilem
zaufanym, lub potwierdzone za zgodnoscia z oryginatem przez uprawniony podmiot).

W przypadku koniecznosci poprawy lub uzupetnienia zatacznikdw do Formularza, osoba
zgtaszajgca na szkolenie zostanie wezwana do ich poprawy w wyznaczonym przez Organizatora
terminie, jednak nie dtuzszym niz 3 dni robocze na wskazany adres e-mail.

W przypadku braku uzupetnienia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 14 w wyznaczonym
terminie, Organizator moze przekazac¢ informacje o niezakwalifikowaniu osoby na szkolenie lub
oile jest to mozliwe, dopuscic ich dostarczenie w pdzniejszym terminie.

Jezeli Uczestnik posiada orzeczenie o niepetnosprawnosci, Organizator prosi o wskazanie w
Formularzu zgtoszenia szczegdlnych potrzeb, aby Organizator mégt zapewni¢ odpowiednie
udogodnienia podczas szkolen.

W przypadku wyczerpania miejsc przewidzianych na wybrane szkolenie, osoba zgtaszajaca
udziat w szkoleniu bedzie zapisywana na liste rezerwowa.

Osoby z listy rezerwowej bedg mogty wzigé udziat w szkoleniu w przypadku rezygnacji
Uczestnika zakwalifikowanego na szkolenie, lub nieuzupetnienia przez niego w wyznaczonym
terminie wymaganych dokumentéw.

O zakwalifikowaniu Osdb zgtaszajgcych sie na szkolenie z listy rezerwowej, decyduje kolejnos¢
zgtoszen.

Zgtoszenia na szkolenia przyjmowane bedg tylko oficjalng drogg zgtoszeniowag czyli za
posrednictwem Formularza zgtoszenia zamieszczonego na stronie internetowej projektu.
Jezeli z przyczyn niezaleznych od Organizatora, szkolenie w danym terminie nie bedzie mogto
zostac zrealizowane, zastrzega on sobie prawo do zmiany terminu szkolenia najpdzniej siedem
dni kalendarzowych przed planowang datg jego rozpoczecia. Uczestnicy szkolenia objetego
zmiang terminu, zostang o tym fakcie niezwtocznie poinformowani.

§4

Obowigzki zgtaszajacego sie na szkolenie

Osoba zgtaszajgca sie na szkolenie zostanie zakwalifikowana do udziatu w szkoleniu po
spetnieniu wymagan formalnych i przedtozeniu zatgcznikdw okreslonych w niniejszym
Regulaminie w wymaganym do tego terminie.

Po pozytywne]j weryfikacji zgtoszenia, kolejnym krokiem do zakwalifikowania na szkolenie jest
podpisanie Umowy o przeprowadzenie szkolenia.

Umowe o przeprowadzenie szkolenia podpisuje Uczestnik szkolenia. Jezeli jest to uzasadnione
(np. uzyskaniem pomocy de minimis), umowe z Organizatorem po stronie Uczestnika szkolenia
podpisuje zaréwno pracownik jak i pracodawca."

Osoba zgtaszajaca sie na szkolenie oswiadcza, iz ma petng Swiadomos¢ konsekwencji cigzacych
na nim za podanie btednych lub fatszywych danych, informacji i oswiadczen w Formularzu
zgtoszeniowym i zatgcznikach do niego. Organizator szkolenia ma prawo w postepowaniu
cywilnym dochodzi¢ swych roszczen z tytutu poniesionych strat wyniktych z podania przez Osobe
zgtaszajacy sie na szkolenie, nieprawdziwych danych zawartych w Formularzu zgtoszeniowym i
zatgcznikach do niego. Osoba zgtaszajgca sie na szkolenie oswiadcza iz jest réwniez Swiadoma
odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych oswiadczen,
co potwierdza w Formularzu zgtoszenia.
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§5

Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu beda dokonywane w formie pisemnej, a najnowsze
wersje Regulaminu (jak i archiwalne) beda publikowane na stronie internetowej projektu.
Aktualna wersja Regulaminu znajduje sie na Stronie internetowej projektu.

Zatgczniki stanowig integralna czes¢ Regulaminu.

Niniejszy Regulamin obowigzuje przez caty czas trwania projektu, od daty jego publikac;ji tj.:
19.09.2024 .

Zataczniki do Regulaminu:
Zatacznik nr 1 - Wzér zaswiadczenia o zatrudnieniu.
Zatgcznik nr 2 - Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis.
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